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■建設 CAPS

１．消費税率の登録

１）総合メニュー

「マスタ管理」をクリックします。

２）マスタ管理メニュー

「税率額設定」をクリックします。

３）税率額設定

   ①改正日を入力します

   ②税率を入力します

③「登録」をクリックします

CAPS 消費税率変更の操作手順

１．消費税率の登録 

総合メニュー 

「マスタ管理」をクリックします。

マスタ管理メニュー

「税率額設定」をクリックします。

税率額設定 消費税タブ

改正日を入力します

②税率を入力します

「登録」をクリックします

消費税率変更の操作手順

「マスタ管理」をクリックします。

マスタ管理メニュー 

「税率額設定」をクリックします。

消費税タブ 

改正日を入力します →改正日

②税率を入力します →税率

「登録」をクリックします

消費税率変更の操作手順 

「マスタ管理」をクリックします。 

「税率額設定」をクリックします。 

改正日 2014/04/01

税率 8.00 

「登録」をクリックします ⇒ 改正日以降、新税率が適用されます。

③ 

 

2014/04/01 

改正日以降、新税率が適用されます。

① ② 
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２.新税率で見積書を作成する ～工事マスタ登録～ 

①工事マスタの「契約日」が消費税率改正日以降（4 月）であれば、改正後の税率が適用されます。 

②契約日が改正日前（3 月）の場合、着工日が改正日以降（4 月）でも消費税５％で計算されます。 

③工事マスタを契約日未入力のまま登録しますと、見積書は作成日の税率が適用されます。 

 

３．見積書作成 

①契約日が税率改正後であれば、見積作成日が税率改正前でも税率は８％で計算されます。 

 

②契約日が 2014 年 3 月以前の場合は、「消費税率引き上げの経過措置」の適応外（2013 年 10 月１日以

降の契約）でも、税率５％で計算されますのでご注意ください。 

③契約日が 2013 年 10 月１日以降、2014 年 3 月以前の場合は、見積書作成時に、「工事マスタ」の税区

分を「非課税」にし、消費税を含まない見積書を作成するなどの対応をお願いします。 

①②③ 



４． 2014年

①3月仕入れ分は税率

②自動計算された消費税

③個別に消費税

応をお願いします。

 

５．売上登録

１）3月 31

①年月指定が

②「予算参照」「出来高参照」で売上を取り込んだ場合、

 

３
月
仕
入
 

４
月
仕
入
 

年 3月～4月

月仕入れ分は税率 5

②自動計算された消費税

消費税 8％を適用する場合、

応をお願いします。 

売上登録 

31日以前の売上入力

①年月指定が 14/03、売上日が

②「予算参照」「出来高参照」で売上を取り込んだ場合、

月の仕入れ入力

5％、4月仕入れ分は税率

②自動計算された消費税を個別に変更できません。

％を適用する場合、

日以前の売上入力 

、売上日が 14/03/

②「予算参照」「出来高参照」で売上を取り込んだ場合、

の仕入れ入力 

月仕入れ分は税率

変更できません。

％を適用する場合、仕入日を変更するか、

14/03/○○の場合、税率は

②「予算参照」「出来高参照」で売上を取り込んだ場合、

 

月仕入れ分は税率 8％で計算されます。

変更できません。 

を変更するか、

の場合、税率は

②「予算参照」「出来高参照」で売上を取り込んだ場合、予算（見積）作成時の税率
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％で計算されます。

を変更するか、税込単価に

の場合、税率は 5％で計算されます。

予算（見積）作成時の税率
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％で計算されます。 

税込単価に変更し税区

％で計算されます。 

予算（見積）作成時の税率
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税区を税込にするなどの対

 

予算（見積）作成時の税率が表示されます。

税率

税率
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を税込にするなどの対

 

 

が表示されます。 

税率 5％ 

税率 8％ 
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２）4 月以降の売上入力 

①年月指定が 14/04、売上日が 14/04/○○で売上登録をすると税率 8％で計算されます。 

 

②売上日が未入力の場合、この工事のマスタの契約日が適用されます。 

③売上日は売上入力日が自動的に表示されますので、3 月 31 日以前に 4 月以降の売上を登録する場合は

売上日を変更してください。 

 

７．請求書発行 

１）発行日が 4 月でも、3 月以前の売掛金（締切日、集計範囲が 3 月以前）の場合は税率５％が適用さ

れます。 

 

 

２）4 月以降の売上（締切日、集計範囲が 4 月以降）を 3 月中に請求する場合、発行日が 3 月以前でも

税率８％が適用されます。 

 

 

○○市役所 

○○市役所 


